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EINWOHNERGEMEINDE


OBERWIL

Für die Abteilung Einwohnerdienste und Sicherheit suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n
Mitarbeiter/in
100%-Pensum
Ihr Aufgabengebiet:
· Bearbeitung des Einwohnerkontrollwesens mit Führung der Niederlassungs-, Aufenthalts- und Ausländerregister
· Schalterdienst

· Mutations- und Meldewesen

· Antragstellung für Ausweispapiere

· Führung der Kassen der Einwohnerdienste

· allgemeine Korrespondenz

· weitere Aufgaben im Bereich Einwohnerdienste
Wir erwarten:
· abgeschlossene kaufmännische Lehre oder gleichwertige Ausbildung, Verwaltungserfahrung von Vorteil
· Fremdsprachenkenntnisse

· fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office, wenn möglich auch RUF/GeSoft)

· Freude am Umgang mit Publikum

· teamfähige, belastbare und flexible Persönlichkeit

Wir bieten:

· abwechslungsreiche, interessante und selbständige Arbeit
· gleitende Arbeitszeit und fortschrittliche Anstellungsbedingun​gen

Wenn Sie an dieser selbständigen, verantwortungsvollen und vielseitigen Aufgabe interessiert sind, dann senden Sie Ihre voll​ständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 16. Janu​ar 2004 an den Gemeinderat, 4104 Oberwil.
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Pascale Besutti, Res​sortleiterin Einwohnerdienste (Tel. 061 405 42 15) oder Herr Hanspeter Gärtner, Gemeindeverwalter (Tel. 061 405 44 44), zur Verfügung.

4104 Oberwil, 17. Dezember 2003 tg

